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BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS
I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Pareigy pavadinimas: bibliotekininkas — biudZetinés jstaigos darbuotojas, dirbantis pagal
darbo sutartj.
2.Pareigybés grupeé — specialistas.
3.Pareigybés lygis: B.
II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
( ) 4. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus;
4.1. Turéti auk3tajj bibliotekininko i3silavinima.
4.2. Biti susipazinusiam su dokumentais, reglamentuojangiais centro bibliotekos veikla.
4.3. Gebeti analizuoti bibliotekos veiklg, formuluoti tikslus ir uzdavinius, planuoti ir
numatyti jgyvendinima priemoniy.
4.4. Gerai moketi lietuviy kalbg, jos mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty
valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus.
4.5. Mokeéti naudotis informacinémis technologijomis.
4.6.. Moketi bent vieng uZsienio kalbg.
4.7. Kaupti informacijos isteklius, juos apdoroti, vykdyti sklaida.
IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
( ’\' 5.Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
5.1. Vadovaudamasis teisés aktais bibliotekininkas vykdo centro bibliotekos veikla.
5.2. Planuoja, analizuoja, apibendrina bibliotekos darba.
5.3. Rengia meting bibliotekos ataskaity, teikia ja centro direktoriui ar atsakingam vedéjui.
5.4. Komplektuoja bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programing, informacine,
mokslo populiarigjg, vaiky, metoding literatiira (toliau — bibliotekos fonda).
5.5. Pildo, tvarko ir saugo bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus.
5.6. Rengia naudojimosi biblioteka taisykles.
5.7. Tvarko bibliotekos fondg pagal universalios desimtainés klasifikacijos (UDK) lenteles.
5.8. Sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas).




5.9. Organizuoja bibliotekos apriipinimg bibliotekine technika (inventorinés knygos,
bendrosios apskaitos knygos, dienorai¢iai, kataloginés kortelés, skirtukai, formuliarai ir
kt.).

5.10. Tvarko bibliotekos (skaityklos) informaciniy laikmeny fonds.

5.11.  Utsako, registruoja, tvarko ir sudaro metinius periodinés spaudos komplektus.

5.12.  Dalyvauja ugdant mokiniy informacinius gebéjimus.

5.13.  Organizuoja ir vykdo centro bendruomenés aptarnavima.

5.14. SupaZindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis.

5.15. Moko naudotis atviru bibliotekos fondu.

5.16. Atsako j bendruomenés bibliografines uzklausas.

5.17. Padeda centro bendruomenés nariams rasti informacija $vietimo klausimais.

5.18.  Centro direktoriaus nustatyta tvarka apskaiciuoja ir priima i§ bendruomenés atlygj u
centro bibliotekos fondui padarytg Zalg.

5.19.  Uttikrina darbo bibliotekoje (skaitykloje) drausme ir riipinasi fondo apsauga.

5.20. Rengia teminius informacinius aplankus (kartotekas) aktualiomis temomis.

5.21. Dalyvauja rengiant ir jgyvendinant centro veiklos programas.

5.22. Gerina informacijos bendruomenés aptarnavima, bendradarbiauti su kitomis
Svietimo, kultiiros, informacijos jstaigomis.
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